
附表1

以单位名称后加内设机构（部门）
开立专用存款账户授权书

　　兹授权我单位内设机构（部门）：                         ，

负责人：         ，在             银行开立专用存款账户，该账户因

开立、使用和撤销而产生的所有法律责任由本单位承担。

授权单位（公章）

　　　　年　　月　　日

第 13 页



附表2

以单位名称后加内设机构（部门）名称

开立专用存款账户申请书附页

存款人名称

内设机构（部门）名称

账户名称

内设机构（部门）电话

内设机构（部门）地址

内设机构（部门）邮编

内设机构（部门）负责人

姓　　名

证件种类

证件号码

内设机构（部门）（公章） 存款人（公章）

年　　月　　日 年　　月　　日

填写说明：
1.开立核准类专用存款账户，本申请书一式三联，一联开户单位留存，一联开户银
行留存，一联人民银行留存。
2.开立备案类专用存款账户，本申请书一式两联，一联开户单位留存，一联开户银
行留存。
3.表中“存款人名称”、“账户名称”项应与“开立单位银行结算账户申请书”中
填写的“存款人名称”和“账户名称”保持一致。
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附表3

建筑施工企业以建筑施工企业名称后加项目部名称

开立临时存款账户授权书

    兹授权我单位项目部：                   ，负责人：        ，
  
在             银行开立临时存款账户，该账户因开立、使用和撤销而

产生的所有法律责任由本单位承担。

授权单位（公章）

　　年　　月　　日
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附表4

建筑施工企业以建筑施工企业名称后加项目部名称

开立临时存款账户申请书附页

存款人名称

项目部名称

账户名称

项目部电话

项目部地址

项目部邮编

项目部负责人

姓　　名

证件种类

证件号码

项目部（公章） 存款人（公章）

年　　月　　日 年　　月　　日

填写说明：
1.本申请书一式三联，一联开户单位留存，一联开户银行留存，一联人民银行留
存。
2.表中“存款人名称”、“账户名称”项应与“开立单位银行结算账户申请书”
中填写的“存款人名称”和“账户名称”保持一致。
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附表5

专用存款账户现金支取业务审批表

存款人名称

账户名称

账　　号

开户银行名称 开户银行代码

专用存款账户
资金性质

（  ）基本建设资金

（  ）更新改造资金

（  ）政策性房地产开发资金

（  ）金融机构存放同业资金

（  ）其他

取现原因

存款人申请：

存款人（公章）

　　　　　年　　月　　日

开户银行审核意见：

审批人（签章）：

经办人（签章）：

开户银行（签章）

　　　　　　　年　　月　　日

人民银行审核意见：

经办人（签章）：

人民银行（签章）

　　　　 　年　　月　　日

填表说明：

1.基本建设资金、更新改造资金、政策性房地产开发资金、金融机构存放同业资金账户及其他专用存款账户
需要支取现金的，存款人在开户时应填写本表，连同开户申请书及其它开户资料交开户银行，开户银行审查

合格后报人民银行审批。

2.存款人开立专用存款账户后需支取现金的，应填写本表，同时提供原开立专用存款账户资金性质证明文件

、基本存款账户开户许可证报开户银行，开户银行审查合格后报人民银行审批。
3.本申请表一式三联，一联存款人留存，一联开户银行留存，一联人民银行留存。
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附表6

单位银行结算账户信息更正申请表
账户名称

账　　号

开户银行名称 开户银行代码

账户性质 基本（     ）       一般（    ）      专用（      ）        临时（      ）

开户许可证核准号

更正事项及更正后内容：

账户名称

账　　号

存款人类别

地　　址

法定代表人或负责人姓名

法定代表人或负责人证件号码

证明文件种类及编号

上级法人信息

注册资金

经营范围

内设机构信息

其　　它

  本行因操作员在人民币银行结算账户管理系
统录入信息有误，导致该账户信息错误，特申
请更正。

经办人（签章）：

　　　　　　　开户银行（签章）

 　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日

人民银行审核意见：

经办人（签章）：

　　　　　人民银行（签章）

　　　　　　　　　　　 年　　月　　日填表说明：
1.本申请表仅适用于银行机构向人民银行申请更正因操作员在人民币银行结算账户管理系统中录入错误的账

户信息；

2.更正事项及更正后内容仅填写需要更正的栏目，其余可留空；

3.更正的事项提供录入错误信息的相关凭证复印件，并加盖开户银行业务公章，涉及更换许可证的应将许可
证原件交回人民银行处理；

4.当更正内容为“账号”、“存款人类别”时，本申请表一式三联，一联开户银行留存，一联人民银行作为

销户凭证留存，一联人民银行作为开户凭证留存。

5.当更正内容为“账号”、“存款人类别”之外的其它信息时，本申请表一式两联，一联开户银行留存，一
联人民银行留存。
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附表7

单位银行结算账户久悬标识注销申请表

存款人名称

账户名称

账        号

开户银行名称 开户银行代码

账户性质 基本（     ）       一般（     ）         专用（      ）            临时（      ）

开户许可证核准号

注销久悬标识原因

（    ）重新启用

（    ）销户

（    ）其他

存款人申请：

存款人（公章）

　　　　　年　　月　　日

开户银行审核意见：

审批人（签章）：

经办人（签章）：

开户银行（签章）

　　　　　　 年　　月　　日

人民银行审核意见：

经办人（签章）：

人民银行（签章）

　　　　　年　　月　　日

填表说明：

1.存款人要求注销久悬标识，应填写本申请表。重新启用账户的，还应向开户银行提供《人民币银行结算账
户管理办法》第17条规定的证明文件（营业执照、批文、登记证书等）。

2.开户银行应认真审核存款人提交的相关材料，符合规定的应按注销久悬标识的原因进行分类处理：账户重

新启用及核准类账户的撤销提交人民银行审批；非核准类账户撤销由开户银行直接做销户处理。

3.本申请表一式三联，一联存款人留存，一联开户银行留存，一联人民银行留存。
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附表8

开户许可证更换申请书

开户银行名称

开户银行代码

更换原因

账 户 清 单
共（ 　）户

户名 账号 开户许可证号

　　本行因银行机构名称变更导致本行存
款人开户许可证记载事项变更，特申请更
换开户许可证。

经办人（签章）：

　　开户银行（签章）

　　　　　　　　　　 年　　月　　日

人民银行审核意见：

经办人（签章）：

　　　　人民银行（签章）

　　　　　　　　　　 　　年　　月　　日

填表说明：
1.本申请书适用于因银行机构名称变更引起的开户许可证记载事项变更。
2.本申请表一式两联，一联开户银行留存，一联人民银行留存。
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附表9

核准类银行结算账户资料交接清单
申报银行（盖章）：

序号 业务类型 账户名称 人民银行初审接收 人民银行办结 开户银行接收 备注

交接记录

开户银行申报：

　　本行共申报账户　　　户。

　　　　　　　经办人签章：

　　　　　　　　联系电话：

　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日

人民银行受理：

　　共接收　　　户开户资料，其中　　　户

开户资料不符合规定，予以退回。

　　　　　　　经办人签章：

　　　　　　　　　　　　 年　　月　　日

开户银行接收：

　　共接收领回　　　户账户资料。

　　　　　　　经办人签章：

　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日

填表说明：
1.银行机构到人民银行办理银行结算账户行政许可业务必须携带本清单；

2.本清单所称业务类型为：开户、销户、变更、注销久悬、其它等；

3.银行机构可根据账户数量自行增减账户清单栏数；

4.账户行政许可交接应逐户清点，人民银行接收、办结的账户在相应栏中打勾，因不合规退回的在相应栏中打叉；开户银行领回账户资料的应在相应栏中打勾
。
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